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Information och laneregler

= Avtal och lanevillkor

Nar du registrerar dig for att bli lantagare ingar du ett avtal med sjukhusbiblioteket
dar du forbinder dig att folja sjukhusbibliotekets lanevillkor samt godkdnner att dina
personuppgifter registreras i sjukhusbibliotekets lantagarregister.

= Vem far lana?

Alla ar vialkomna att 1ana pa Sjukhusbiblioteket i Vasteras. Det géller saval personal,
patienter, studenter och dvriga besokare.

Barn under 16 ar far bli lantagare under forutsattning att malsman star med som
kontaktperson i lantagarprofilen. Mdlsman ansvarar for lanen.

For att bli lantagare behdver man visa upp giltig legitimation vid forsta inskrivnings-
tillfallet. Kom ihag att meddela biblioteket om adress eller andra uppgifter dndras. Det
ar ditt ansvar att kontaktuppgifterna ar aktuella.

= Vem ansvarar for lanet?

Lantagaren bar sjédlv ansvaret for sina lan. Bocker och annat material som lanas ska
lamnas tillbaka i ratt tid och i oskadat skick. Lantagaren, eller malsman till barn och
ungdomar som inte fyllt 16 ar, blir ersattningsskyldig om lanat material skadas,
forsvinner, ar forsenat och en faktura har skickats ut.

= Sekretess

Uppgifter om enskild persons lan, reservation eller annan form av bestallning ldmnas
inte ut enligt Offentlighets- och sekretesslagen, (SFS 2009:400) 40 kap. 3 §.

Uppgifter om enskilds halsotillstand eller andra personliga forhallanden lamnas inte
ut enligt Offentlighets- och sekretesslagen, (SFS 2009:400) 25 kap. 1 §.

Sjukhusbibliotekets behandling av personuppgifter gors i enlighet med Dataskydds-
forordningen.
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Det du lanar eller reserverar registreras i sjukhusbibliotekets datasystem. Dessa
uppgifter ar konfidentiella. Sa snart lanet ar aterlamnat, och eventuella skulder ar
betalda, raderas uppgifterna med undantag om du sjalv aktivt valt att din lanehistorik
skall sparas.

Du har alltid moéjlighet att fa veta vad som finns registrerat om dig om du begér det.

Om du har fullgjort dina ataganden enligt vara lanevillkor har du ratt att bli raderad fran
vart lantagarregister.

Lantagare som inte har lanat eller reserverat material de senaste tva aren tas bort fran
vart lantagarregister.

= Lanetid

Lanetiden ar normalt 4 veckor, finns en reservation blir lanetiden istallet 2 veckor.
Detta giller for alla medier som biblioteket tillhandahaller.
Under sommaren ar lanetiden forlangd.

= Fornyelse av lan

Om det inte finns ndgon ko pa en utldnad bok/media, kan man ldna om materialet max 3
ganger. Darefter skall boken finnas tillganglig for andra lantagare.

Du kan fornya dina 1an pa biblioteket, per telefon under vara 6ppettider eller via
bibliotekets webbkatalog: bit.ly/webbsok

Inloggningsuppgifter kravs for att kunna reservera och lana om bocker i
bibliotekets katalog.

= Reservera

Reserverade bocker/media star pa reservationshyllan i 7 dagar, darefter tas de bort och
gar eventuellt till ndsta person som star pa ko.

Om man redan star som registrerad lantagare pa en bok eller annan media ar det inte
tillatet att reservera materialet férrdan det ar aterlamnat pa biblioteket.
Forst darefter gar det bra att gora en reservation.

Anstallda inom Region Vastmanland har fortur vid reservation.
Observera att bocker som tillhor kliniker varken kan lanas eller reserveras.



Sjukhusbiblioteket .
Vistmanlands sjukhus Vésteras
2018-05-17 Region

Vastmanland

= Krav och avgifter

Vi skickar ut en pdminnelse innan lanetiden gar ut.
Ett forsta krav skickas ut om boken inte ar aterlamnad i tid.

Ett andra krav skickas ut om boken fortfarande inte ar aterlamnad. Kravet innehaller
information om att nasta krav ar en faktura och drendet gar vidare till Region
Vastmanlands fakturahantering.

Vid ett tredje krav skickas en faktura ut och lantagaren sparras. Sparren tas bort nar
fakturan ar betald. Nar en faktura har skickats ut fran Ekonomiservice tar vi inte langre
emot den férsenade boken. Kostnaden for en féorsenad bok blir inkdpspriset for ett nytt
exemplar samt en administrationsavgift och lantagaren for behalla boken.

Vid aterlamning av skadade bocker kommer en faktura att skickas ut pa samma satt.
Mojligheten att som lantagare kdpa en ny bok som ersattning for skadade eller
forkomna bocker forsvinner darmed.

= Kopior och utskrifter

Pris per papperskopia 4 kronor for A4, 6 kronor for A3. Avgifterna giller for alla vid
kopiering/utskrifter for privat bruk. Kopiering/utskrifter av patientinformation ar dock
kostnadsfri. Aven kopiering/utskrifter i samband med arbete och studier for personal
inom Region Vastmanland och studenter under praktik ar kostnadsfritt.

= Fjarrlan

Fjarrlaneservice, inlan av bocker och artikelkopior fran andra bibliotek, ar endast till for
personal inom Region Vastmanland och giller endast material som ror arbete eller
studier. Litteratur for stimulans och avkoppling till personal och patienter ldnas endast
in frdn Vasteras stadsbibliotek.

= Lan till inneliggande patienter

Inneliggande patienter kan anvanda sig av "Ring sa kommer vi”, d v s bestalla bocker
eller annan media till avdelningen. Lan av CD-spelare, horlurar och Daisy-spelare galler
endast for inneliggande patienter.
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- Internet

For datoranvandning pa biblioteket galler f6ljande: alla former av mobbning, rasism
och diskriminering ar forbjudet. Att uppsoka pornografiska eller andra stétande
webbplatser ar inte tillatet. Genom att anvanda bibliotekets datorer, eller att logga in
pa det tradlosa natverket, forbinder du dig till att folja dessa regler.

Den som inte respekterar bibliotekets regler kan bli avstangd fran tillgang till
datorerna. Vid oklarheter avgor bibliotekets personal hur reglerna ska tolkas.

- Kontakt

Sjukhusbiblioteket

Telefon: 021- 17 34 40

Epost:

SOk, reservera och lana om: bit.ly/webbsok
regionvastmanland.se/sjukhusbiblioteket
1177.se/Vastmanland/sjukhusbiblioteket

facebook.com/sjukhusbiblioteket
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